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Application for Renewal of the Educational Services Permit 
 Higher Education Provider’s accredited by the Commission for Academic Accreditation, (CAA)
طلب تجديد تصريح الخدمات التعليمية









	Permit Details
	بيانات التصريح

	Details of Higher Education Provider
	بيانات عن مزود خدمة التعليم العالي

	Name of Higher Education Provider
	
	
	إسم مزود خدمة التعليم العالي

	Details of Academic Head
	بيانات عن رئيس الهيئة الأكاديمية

	Name
	
	
	الإسم

	Mobile Number
	
	
	رقم الهاتف المتحرك

	Phone Number
	
	
	رقم الهاتف

	Fax Number
	
	
	رقم الفاكس

	Email Address
	
	
	البريد الإليكتروني

	Current Undergraduate Programmes
	البرامج الجامعية

	Name of Programme
	Degree
	Total fees in AED إجمالي الرسوم بالدرهم
	الدرجة العلمية
	إسم البرنامج

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Current Postgraduate Programmes
	برامج الدراسات العليا

	Name of Programme
	Degree
	Total fees in AED إجمالي الرسوم بالدرهم
	الدرجة العلمية
	إسم البرنامج

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Any other Programmes
	برامج الدراسات العليا

	Name of Programme
	Degree
	Total fees in AED إجمالي الرسوم بالدرهم
	الدرجة العلمية
	إسم البرنامج

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	





	Proposed programmes for forthcoming year
	برامج أخرى

	Name of Programme
	Qualification/ Degree
	Total fees in AED إجمالي الرسوم بالدرهم
	المؤهل
	إسم البرنامج

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Undertaking
	By signing below, I hereby certify that I am an authorized party who has the capacity and the authority to make this application for the renewal of the Educational Services Permit with the KHDA. I accept to settle all fee(s) that are applicable as a result of this application. I also certify that all information provided is correct to the best of my knowledge. I further certify that I shall comply with all regulations in force in the KHDA. I also undertake to submit all documents as per the checklist. 
	
	
	
	
	

	تعهد
	أنا الموقع أدناه ، اشهد أنني الجهة المخولة التي لديها السلطة لتقديم هذا الطلب لهيئة المعرفة والتنمية البشرية. و أتعهد بتسوية جميع الرسوم التي تنطبق على هذا الطلب. وأشهد أن كل المعلومات المقدمة صحيحة على حد علمي. كما وأشهد أنني اطلعت وأدركت لوائح هيئة المعرفة والتنمية البشرية وأنني سأمتثل لجميع اللوائح والقوانين التي ستصدرها الهيئة من وقت لآخر. وأتعهد بتقديم جميع الوثائق وفقا لقائمة المتطلبات الأساسية.
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	sign here/ التوقيع
	stamp here/ الختم



The following documentations are required to be submitted to the RCC to renew the Educational Services Permit.
التالي قائمة بالمتطلبات  الأساسية  التي يجب تقديمها للقيام بتجديد التصريح التعليمي
	
	Phase I المرحلة الأولى  
	

	1.0
	Valid copy of the lease agreement. 
نسخة سارية المفعول من عقد الإيجار الخاص بالمؤسسة التعليمية.
	

	1.1
	If applicable, a copy of the renewed Academic Infrastructure Provider’s/ Investor’s commercial license. 
نسخة من الرخصة التجارية لمقدم البنية الأكاديمية / المستثمر
	

	1.2
	Updated Certificate of Authorization to be completed by the Academic Head. Please refer to the attached document.
شهادة تفويض محدّثة معبأة من قبل رئيس الهيئة الأكاديمية (فضلاً مراجعة المستند المرفق)
	

	1.3
	Copy of current Ministry of Higher Education and Scientific Research licensure
نسخة من الرخصة الحالية من قبل وزارة التعليم العالي والبحث العلمي
	

	1.4
	Copies of letters from the Commission of Academic Accreditation confirming that all offered programmes have been accreditation. Please provide any correspondence from the CAA for each programme.
نسخة من رسائل هيئة الإعتماد الأكاديمي بأنه قد تم اعتماد كافة البرامج المقدمة . (الرجاء إرفاق أي مراسلات مع  هيئة الإعتماد الأكاديمي لكل البرامج)
	

	1.5
	Copy of the Certificate of fitness from the Governing body for Health care (if the Higher Education Provider has an in  house medical clinic)
شهادة اللياقة من الجهة الصحية المختصة (في حالةوجود عيادة صحية في مرافق الجامعة)
	

	1.6
	Submission of Educational Services Tariff.
إيصال دفع رسوم تصريح الخدمات التعليمية.
	


Upon successful submission of phase I documents, KHDA will issue an NOC for the renewal of the commercial license 
يتم إصدارشهادة عدم ممانعة بعد انتهاء هذه المرحلة



	
	Phase II المرحلة الثانية  
	

	2.0
	Copy of the renewed Commercial License from the relevant Free Zone
نسخة من الرخصة التجارية المجددة من جهة الترخيص التجاري بالمنطقة الحرة.
	

	2.1
	Educational Services Permit (Original)
تصريح الخدمات التعليمية السابق  (النسخة الأصلية)
	


Upon successful submission of phase II documents, KHDA will issue the Educational Services Permit
يتم إصدار التصريح التعليمي المجدد بعد انتهاء المرحلة الثانية 

Notes: (ملاحظات)
1. KHDA reserves the right to ask for attestation by UAE Embassy or other Embassies, as may be necessary.
1. تحتفظ هيئة المعرفة والتنمية البشرية بحقها بطلب  تصديق المستندات المقدمة  من قبل  سفارة الإمارات أو غيرها من السفارات عند اللزوم
1. KHDA reserves the right to call for any extra documents as required.
1. تحتفظ هيئة المعرفة والتنمية البشرية بحقها في طلب أية مستندات إضافية عند اللزوم.
1. KHDA will revoke the renewal if the Higher Education Provider has not been successful in their application to renew their commercial license. 
1. سيتم إلغاء الطلب  في حال عدم قدرة  المؤسسة على  الحصول على الترخيص التجاري 
· All legal documents must be either in Arabic or English. Documents in any other languages must be accompanied by a certified English or Arabic translation
· اللغة المعتمدة في جميع الوثائق الرسمية  هي اللغة العربية أو الإنجليزية، وفي حال وجود وثائق بلغات أخرى فيجب إرفاقها بترجمة معتمدة لإحدى اللغتين العربية أو الإنجليزية
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GOVERNMENT OF DUBAI KNOWLEDGE & HUMAN DEVELOPMENT AUTHORITY




