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	طلب تعيين مدير مدرسة خاصة	
	Application for Principal Appointment

	
البيانات المطلوبة
	REQUIRED INFORMATION

	اسم المدرسة
	
	
	Name of school

	اسم المرشح
	
	
	Name of candidate

	الجنسية
	
	
	Nationality

	رقم جواز السفر
	
	
	Passport number

	تاريخ إصدار جواز السفر
	
	
	Passport issue date

	تاريخ انتهاء جواز السفر
	
	
	Passport expiry date 

	الحالة الاجتماعية
	
	
	Marital status  

	تاريخ الميلاد
	
	
	Date of birth     

	المؤهل العلمي
	
	
	Academic qualification

	التخصص
	
	
	[bookmark: _GoBack]Specialisation

	سنوات الخبرة  
	
	
	Years of experience

	الهاتف المتحرك
	
	
	Mobile number

	البريد الإلكتروني
	
	
	E-mail



	REQUIRED DOCUMENTS 
	الوثائق والمستندات المطلوبة:

	PART ONE 
	الجزء الأول:

	Official letter from permit holder to appoint principal 
	خطاب  رسمي من صاحب التصريح  بتعيين مدير المدرسة

	Official letter from the permit holder explaining reasons for changing principal & nominating the vice principal
	خطاب  رسمي من صاحب التصريح  يوضح أسباب تغيير المدير مع تحديد المدير بالإنابة (في حالة تغيير المدير الحالي)

	Copy of attested qualification
	صورة مصدقة للمؤهل العلمي للمرشح 

	Copy of experience certificate
	صورة عن شهادة الخبرة 

	Certificate equivalency or attestation from MoHESR/KHDA or relevant authority 
	شهادة معادلة أو مصدقة من  وزارة التعليم العالي أو هيئة المعرفة والتنمية البشرية أو السلطات المختصة.

	Valid passport copy/visa
	صورة عن جواز السفر ساري المفعول مع الإقامة / تأشيرة الزيارة 

	Curriculum vitae
	السيرة الذاتية 



	NOC will be issued upon receiving all of the above documents and passing the personal interview.
	يتم اصدار شهادة عدم الممانعة بعد تقديم كافة المستندات المذكورة أعلاه واجتياز المقابلة الشخصية بنجاح.



	The initial appointment letter is valid for 45 days from the date of issuance. The school is kindly requested to submit part 2 documents (as shown below) upon the completion of the visa requirements. Failure to do this within the time frame will mean that the initial approval will be considered invalid.
	يبقى خطاب التعيين الأولي ساري المفعول لمدة 45 يوماً من تاريخ إصداره، ويجب على المدرسة المبادرة إلى تقديم  الجزء الثاني من المستندات المطلوبة (بحسب ما هو مذكور أدناه)، وذلك بعد استكمال الإجراءات الأخرى  المتعلقة بإصدار الإقامة في الجهات المعنية، وسيؤدي عدم الإيفاء بذلك ضمن المدة المحددة إلى اعتبار الموافقة الأولية لاغية.

	PART TWO
	الجزء الثاني

	Specimen Signature 
	نموذج التوقيع 

	New Residence Visa Copy
	صورة عن الإقامة الجديدة 


	
توقيع صاحب تصريح الخدمات التعليمية الحالي
	ختم المدرسة

	
	

	التاريخ
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