


                                                                             [image: هيئة المعرفة والتنمية البشرية]


طلب فتح تصريح خدمات تعليمية جديد لمدرسة

لSADSAD
	التفاصيل المتعلقة بمقدم الطلب

	
	اسم مقدم الطلب

	
	الجنسية
	 
	المهنة

	
	 العنوان

	
	رقم المكتب
	
	 رقم الهاتف المتحرك
	
	 رقم الهاتف

	 
	البريد الالكتروني

	 تفاصيل الشريك (الشركاء)/مالك (ملاك)

	نسبة الشراكة
	الجنسية
	الاسم (الأول واسم العائلة) و العنوان البريدي

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	
	 إجمالي رأس المال (درهم)

	
	اسم وعنوان صاحب التصريح (إن أمكن)

	
	 البريد الإلكتروني
	
	 الهاتف

	
	المفاوض/ الممثل القانوني،  الاسم و العنوان (إن أمكن)

	
	 البريد الإلكتروني
	
	 الهاتف

	
	اسم و عنوان الممثل (التقني/الأكاديمي) لمناقشة الخطة الأكاديمية

	
	 البريد الإلكتروني
	
	 الهاتف

	اسم المدرسة المقترحة (الرجاء إضافة 3 اختيارات)

	انجليزي
	عربي
	الاسم المقترح

	
	 
	 الاختيار الأول

	
	 
	 الاختيار الثاني

	
	 
	 الاختيار الثالث

	الرسوم الدراسية / سنوياً

	الأقساط
	الرسوم الدراسية
	المرحلة الدراسية
	
	الأقساط
	الرسوم الدراسية
	المرحلة الدراسية

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	تعهد

	بالتوقيع أدناه، أقر بأنني طرف مخول لدي الصلاحيات لتقديم هذا الطلب لهيئة المعرفة والتنمية البشرية. أوافق على دفع سائر الرسوم المستحقة على هذا الطلب. أقر أيضاً بأن كل المعلومات المقدمة أعلاه صحيحة على حسب علمي. أقر بأنني قرأت وفهمت قرار مجلس مديري هيئة المعرفة والتنمية البشرية وأتعهد بالامتثال لجميع القوانين الصادرة عن هيئة المعرفة والتنمية البشرية وأتعهد بتقديم جميع المستندات المشار إليها في الفقرة الثانية خلال ثلاثين يوم من تاريخ إصدار الموافقة المبدئية لخطة العمل.


	التاريخ:
	اسم الشخص المخول بالتوقيع عن الشركاء:

	
	






قائمة المستندات المطلوبة لفتح تصريح تعليمي جديد لمدرسة خاصة


الجزء الأول:

	1
	طلب فتح تصريح جديد لمدرسة خاصة

	2
	[bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2]3 نسخ مطبوعة و (2) نسخ إلكترونية يتضمن نسخة من مخطط الموقع و مساحة الأرض وموقعها وخطة العمل.



ملاحظة:
· على مقدمي طلبات التصاريح للمدارس التي ستعتمد المنهاج البريطاني أو الأمريكي أو الكندي أو الفرنسي أو الجنوب أفريقي أو البكالوريا الدولية، عرض خطة عملهم على المستشار المستقل الذي سيتم اعتماده (مجلس المدارس الدولية (CIS) أو هيئة نيو إنجلاند للمدارس والجامعات (NEASC)).
· على مقدمي طلبات التصاريح للمدارس التي ستعتمد الأنظمة التعليمية الأخرى، عرض خطة عملهم على المستشار المعتمد. 

الجزء الثاني:

بعد الحصول على الموافقة الأولية لخطة العمل، يجب تقديم المستندات التالية خلال 30 يوماً من تاريخه، وإلا سيتم تلقائياً إلغاء هذه الموافقة.

	
	فردي
	الشركة

	3
	بيانات الشريك/ الشركاء.
1. مستند يُبرز البيانات الشخصية (السيرة الذاتية) لكل شريك من الشركاء.
2. نسخة سارية المفعول من جواز سفر كل شريك من الشركاء.
3. الوثيقة الأصلية من رسالة التوصية الموجهة من البنك لكل شريك من الشركاء.
             4. نموذج التوقيع المعتمد لكل شريك من الشركاء (يتوفر نموذج لذلك).
	
1. الوثيقة الأصلية لشهادة تسجيل الشركة- تُقبَل نسخة عنها إن كانت مُصدَّقة.
2. الوثيقة الأصلية او صورة مصدقة من عقد الشراكة.
3. شهادة تثبت أن الشركة لازالت قائمة (إن كان عمر الشركة يزيد عن سنتين)
4. صورة مصدقة من قرار مجلس إدارة المؤسسة بتأسيس المدرسة وتعيين ممثل او مدير للمدرسة.
5. بيانات المدير/ ممثل الشركة
1.  مستند يُبرز البيانات الشخصية (السيرة الذاتية) 
2. نسخة من جواز السفر ساري المفعول.
3. الوثيقة الأصلية من رسالة التوصية الموجهة من البنك.
             4. نموذج التوقيع المعتمد


	4
	نسخة من تصميم المدرسة

	5
	نسخة من عقد الإيجار

	6
	رسوم التصريح



وقبل الحصول على التصريح التعليمي النهائي، يجب تقديم المستندات التالية إلى هيئة المعرفة والتنمية البشرية في دبي:


الجزء الثالث:
	1
	نسخة من الترخيص المهني والتجاري (إن وجد) الحالي من دائرة التنمية الاقتصادية أو سلطة المنطقة الحرة (كما هو معمول به).

	2
	1. صورة طبق الأصل من قرار مجلس إدارة المؤسسة التي تقدمت بطلب لتأسيس مدرسة، تم تصديقه والمصادقة القانونية عليه.
2. صورة طبق الأصل من عقد الشراكة.

	3
	صورة من شهادة إنجاز المبنى من بلدية دبي أو من سلطة المنطقة الحرة التابعة لها.

	4
	شهادة عدم الممانعة من هيئة الصحة في دبي.

	5
	تعهد موقع من إدارة المدرسة.

	6
	نسخة من شهادة البيئة والصحة والسلامة من الهيئة المختصة بالصحة والسلامة (الدفاع المدني).

	7
	شهادة موقعة للتفويض الإداري.

	8
	نسخة عن بطاقة العمل الطبية للطبيب والممرضة

	9
	عقد ساري المفعول مع عيادة طبية مرخصة إذا لم يكن في المدرسة طبيب مقيم

	10
	إخطار تعيين مدير المدرسة مع صورة عن جواز السفر

	11
	التقويم الدراسي السنوي للعام الأكاديمي الحالي مصدق من الجهة المختصة ومختوم بختم المدرسة

	12
	رسوم التصريح (النهائية).




ملاحظات:
1. تحتفظ هيئة المعرفة والتنمية البشرية بحقها في طلب تصديق المستندات من سفارة الإمارات أو السفارات الأخرى، عند اللزوم.
1. تحتفظ هيئة المعرفة والتنمية البشرية بحقها في طلب أية مستندات إضافية يمكن أن تحتاجها، عند اللزوم.
1. يجب أن يُشير قرار التأسيس أو الوكالات القانونية (أو كلتيهما) بشكل واضح إلى الاسم الكامل لصاحب التصريح وجنسيته ورقم جواز سفره.
1. يجب أن تكون جميع المستندات القانونية باللغة العربية أو الإنجليزية، وفي حال وجود مستندات بلغات أخرى فيجب إرفاقها بترجمة معتمدة لإحدى اللغتين العربية أو الإنجليزية.
1. التزاماً بالقانون الاتحادي لدولة الإمارات، يجب أن تعود نسبة 51% من الرخصة التعليمية لشركاء مواطني دولة الإمارات العربية المتحدة، وذلك طيلة فترة سريان التصريح.


	
التوقيع هنا


	
التوقيع هنا




	اسم المستلم
	اسم المراجع

	
	

	التاريخ
	التاريخ
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