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طلب تجديد / تعديل / إلغاء
تصريح الخدمات التعليمية 
	تفاصيل مقدم الطلب

	رقم التصريح
	

	اسم مقدم الطلب
	

	الهاتف
	

	الهاتف المتحرك
	

	البريد الالكتروني
	 

	يرجى اختيار الخدمة المطلوبة

	|_|	طلب تجديد التصريح التعليمي

	|_|	طلب تعديل التصريح التعليمي

	|_| 	تعديل بيانات أصحاب التصريح
	|_| 	إضافة نشاط/برنامج تدريبي

	|_|	تغيير المدير 
	|_| 	إلغاء نشاط

	|_| 	تعديل الموقع:
                تفاصيل الموقع الجديد:




	|_|	تعديل الإسم:

	
	الإسم المقترح (باللغة الإنجليزية)
	الإسم المقترح (باللغة العربية)

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	|_| 	طلب إلغاء التصريح التعليمي

	اسم الموقّع المخول
	التاريخ

	
	

	وقع هنا
	اختم هنا



قائمة متطلبات التجديد
	متطلبات تجديد التصريح

	1
	رسوم التجديد

	2
	قائمة الدورات المقترحة (اسم الدورة، مدة الدورة بالساعات، رسوم الدورة)

	3
	نسخة من الترخيص التجاري من الجهة التجارية المعنية

	4
	نسخة من شهادة البيئة والصحة والسلامة من الدفاع المدني في دبي أو السلطة المختصة (الرجاء إبراز الأصل)

	5
	إذا كان المعهد فرع لشركة أجنبية – شهادة تثبت أن الشركة الأم مازالت قائمة.

	6
	نسخة من الاتفاقيات المبرمة مع الجهات المصدقة للدورات (إن وجد)

	7
	شهادة عدم ممانعة من السلطات الحكومية المختصة عن أي دورة أو شهادة جودة  ذات الصلة (إن وجد)


قائمة متطلبات التعديل
	متطلبات تعديل بيانات أصحاب التصريح
	متطلبات تغيير المدير

	1
	صور جوازات سفر الشركاء الجدد
	1
	قرار مجلس الإدراة، موثّق من كاتب العدل

	2
	نموذج توقيع الشركاء الجدد (النموذج مرفق)
	2
	صورة جواز سفر المدير الجديد

	3
	صورة عن عقد التأسيس/ عقد نقل الحصص، موثّق من كاتب العدل.
	3
	السيرة الذاتية وصور شهادات المدير الجديد

	4
	إذا كان الشريك الجديد شركة، الرخصة التجارية / شهادة التأسيس (الأصل أو نسخة مصدقة)
	
	

	5
	إذا كان الشريك الجديد شركة، قرار مجلس الإدارة يدعو لملكية الأسهم في المركز التدريبي ، وتعيين مدير / الممثل
	4
	نموذج توقيع المدير الجديد (النموذج مرفق)

	6
	نموذج تعهد (سيتم تزويد النموذج بعد إصدار الموافقة)
	
	

	متطلبات تعديل الاسم
	متطلبات تعديل الموقع

	1
	نموذج طلب تعديل إسم المركز التدريبي
	1
	نموذج طلب تعديل موقع المركز التدريبي

	2
	قرار مجلس الإدارة يدعو بتغيير الاسم، موثق من كاتب العدل
	2
	صورة عقد الإيجار (بعد تفتيش رسمي من الهيئة والموافقة على الموقع)

	3
	شهادة حجز الاسم التجاري من الجهة التجارية المعنية
	3
	خريطة موقع

	4
	نموذج تعهد (سيتم تزويد النموذج بعد إصدار الموافقة)
	
	

	متطلبات إضافة نشاط/برنامج تدريبي
	متطلبات إلغاء نشاط

	1
	خطة العمل (العناصر/ البنية مرفقة) *
	1
	قرار مجلس الإدارة بإلغاء النشاط، موثق من كاتب العدل

	2
	قائمة الدورات (النموذج مرفق)
	2
	خطة عمل إلغاء النشاط/الأنشطة

	3
	نسخة من الاتفاقيات المبرمة مع الجهات المصدقة للدورات (إن وجد)
	1. 
	

	4
	نموذج تعهد (سيتم تزويد النموذج بعد إصدار الموافقة)
	3
	نموذج تعهد (سيتم تزويد النموذج بعد إصدار الموافقة)


*يتوجب على المعهد تزويد الهيئة بخطة العمل في حالة إضافة نشاط جديد 
قائمة متطلبات إلغاء التصريح
	متطلبات إلغاء التصريح

	1
	النسخة الأصلية لتصريح الخدمات التعليمية 

	2
	قرار مجلس المديرين باختتام أعمال المركز التدريبي

	3
	الرسوم المتأخرة (إن وجد)

	4
	خطة عمل اختتام أعمال المركز التدريبي

	5
	تعهد  رسمي من المركز التدريبي


ملاحظة: يتوجب على المركز تزويد الهيئة بتعهد يتضمن تسوية الدفعات المستحقة للموظفين والطلاب والدوائر الحكومية، بالإضافة لاستكمال البرامج التدريبية القائمة (إن وجد) 
· يرجى انظر الصفحة التالية للاطلاع على قائمة الوثائق المطلوبة
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